
सरल Tier 4 (टियर 4) ररपोटििंग िेम्पलिे (खाका) के ललए
नोट: प्रदर्शन रिपोट्श को अगं्रेज़ी अथवा Te Reo Māori (माओिी भाषा) का उपयोग किकरे  पूिा किनरे की आवशयकता है।

एक पंजीकृत चैरिटी के रूप मे ंआपको एक वार्षिक रिटरषि फॉमषि औि एक प्रदरषिर रिपोटषि दजषि किरी होगी जो वतषिमार रिपोरटिंग मारको ंको पूिा किती 
है। ये आपके रवत्ीय व्षि की समाप्ति से छह महीरे से पहले देय होते है।ं 

External Reporting Board (बाहिी रिपोरटिंग बोरषि) रे रटयि 4 चैरिरटयो ंके ललए एक सिल टेमपलेट तैयाि ककया है। इस गाइर (मागषिदररषिका) को 
उस टेमपलेट (रमूरे) के साथ पढा जारा चारहए, जो मुखय आइटमो ं(रव्यो)ं के ललए परिभा्ाएं औि उदाहिण प्रदार किती है।

इस सिल रिपोरटिंग टरेमपलरेट को छोटी रटयि 4 चरैिरटयो ंकरे  ललए बनाया गया है। आपकरे  पास:

`	केवल एक ही बैकं खाता हो सकता है;

`	कम या कोई अनय महतवपूणषि संसाधर (वे चीजे ंजो आपकी है ंजैसे कक काि, जमीर या भवर) रही ंहो सकते है;ं

`	कुछ या कोई महतवपूणषि प्ररतबद्धताएं रही ंहो सकती है ं(वे चीजे ंजो आप पि बकाया है ंजैसे कक बैकं ऋण); तथा 

`	आपरे अनय जरटल लेरदेर मे ंप्रवेर रही ंककया है (जसेै कक बहु-व्षीय अरुदार या वयवसायो ंको ररयंररित किरा)।

जो चैरिटी अपरी रिपोटषि मे ंअरतरिकत जारकािी राममल किरा चाहते है ं(उदाहिण के ललए अगि फंर देरे वालो ंद्ािा अरुिोध ककया गया है) तो 
वैकल्पक जारकािी की रिपोटषि किरे के ललए अभी भी संपूणषि रटयि 4 रिपोरटिंग टेम्पलेट का उपयोग कि सकते है।ं

चूकंक सिल रिपोरटिंग टेमपलेट संपूणषि रिपोरटिंग टेमपलेट की तुलरा मे ंबहुत छोटी है, इसललए हमरे अपरी रटयि 4 गाइर से प्रमुख अवधािणाओ ंको 
ललया है औि उनहे ंआपके संदभषि के ललए यहा ंराममल ककया है। यरद आप ककसी भी चीज़ पि अटक गए है,ं तो अरतरिकत मदद के ललए हमािी पूिी 
मागषिदररषिका को देखे।ं

ववषय सामग़्ी
`	िसीदो ंऔि भुगतारो ंका रवविण

`	संसाधरो ंऔि प्ररतबद्धताओ ं(वायदो)ं का रवविण

`	संबमंधत पाटटी (पक्ष से) लेरदेर
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रसीदो ंऔर भुगतानो ंका व्व्वरण

श्रेण़ी वयाखया उदाहिण

ऑपिरेरटगं (परिचालन) िस़ीदरे ं
दान, (फंडिरेलिगं) धन उगाहनरे औि अनय 
इस़ी तिह की िस़ीदरे ं

यहा ंअनुदान औि दान/koha (कोहा) सरे प्राप्त 
कुल धनिाशर को राममल किरे  ंिो सामान 
या सरेवाएं प्रदान किनरे सरे प्राप्त नह़ी ंहुई है। 
अमतरिकत िानकािी पृष्ठ 20 पि दरेखरे।ं
इस अनुभाग मरे ंआपकी चरैिटी करे  सदसो ं
द्ािा रदए गए दान राममल नह़ी ंहै ं(यरद इसका 
सदसता आधाि है)। यह िानकािी अगल़ी श्रेण़ी 
मरे ंदि्श की गई है।
धन उगाहनरे की िस़ीदो ंकरे  ललए, धन उगाहनरे वाल़ी 
गमतववधधयो ंकरे  माधयम सरे िुटाए गए ककस़ी भ़ी 
धन का योग (कुल िाशर) राममल किरे।ं

- दान: किसी बाहरी प्ायोजि द्ारा आपिो दान 
किया गया धन, आदद।

- धन उगाहन ेिी रसीदे:ं वार्षिि प्ारषिना, bingo/
quiz (रबगंो/कविज़) राते,ं िेि िी दुिान, 
sausage sizzles (सॉसजे ससज़लस), रैफलस 
(लाटरी), फंडरेजजगं रडनर, galas/fairs, 
िार बटू सले, सपोनसरशिप (प्ायोजन), खले 
आयोजन, आदद।

सदसो ंसरे रुल्क, सदसता औि अनय 
िस़ीदरे ं

यरद आपकी चरैिटी का सदसता आधाि है, 
तो अपनरे सदसो ंसरे प्राप्त कुल िाशर को यहा ं
राममल किरे।ं

सदस्यता िलु्क, चदें िी राशि, दान / िोहा और 
सदस्यो ंस ेप्ाप्त हुई धनराशि, या प्दान िी गई 
वसतओु ंया सवेाओ ंिे जलए आपिे सदस्यो ंस े
प्ाप्त धन।

माल बरेचनरे या सरेवाएं प्रदान किनरे सरे िस़ीदरे ं माल बरेचनरे या सरेवाएं प्रदान किनरे सरे प्राप्त कुल 
िाशर।

- बचो ंिी िार सीटो ंिो किराए पर देन ेस ेहुई 
इनिम (आय)

- अनदुान जो माल या सवेाओ ंिे रवतरण िे जलए 
एि अनबुधं है।

बैकं खाता बयाि औि अनय वनवरेर आय आपकी चरैिटी करे  पास िो वनवरेर है उनसरे प्राप्त 
कुल धन।

बैिं स ेबयाज या दनविे स ेलाभािं। 

अनय िस़ीदरे ं अनय प्राप्त धन का योग।
यरद आपकी चरैिटी ि़ीएसटी करे  ललए पंि़ीकृत है 
औि आप इस अनुभाग मरे ंिो िानकािी दि्श कि 
िहरे है ंवह ि़ीएसटी िवहत है, तो आपको यहा ंनरेट 
(वासतववक) ि़ीएसटी को रिकॉड्श किना होगा।

बीमा भगुतान, रॉयलटी, जीएसटी (यदद जीएसटी 
िे जलए पंजीिृत है ंऔर जीएसटी रदहत जानिारी 
दजषि िर रहे है)ं।

िसीदो ंऔि भुगतारो ंके रवविण का उदे्शय रवत्ीय व्षि के दौिार अपरी सभी गरतरवमधयो ंके ललए आपकी चैरिटी द्ािा प्राति (िसीदे)ं औि चुकाए 
गए (भुगतार) सभी धर की रिपोटषि किरा है। यह सटेटमेटं रवविण यह भी दराषिता है कक रवत्ीय व्षि की रुरुआत औि अतं मे ंआपकी चैरिटी के पास 
ककतरा पैसा था।

इसके बािे मे ंसोचरे का एक आसार तिीका यह है कक िसीदो ंऔि भुगतारो ंका रवविण व्षि के ललए आपकी चैरिटी के बैकं रवविण का सािारं है।

आपकी चैरिटी को अपरी िसीदो ंऔि भुगतारो ंको रीचे दी गई शे्लणयो ंमे ंसमूह मे ंिखरे की आवशयकता है। 
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सकै्शन (अनुभाग) वयाखया उदाहिण

ऑपिरेरटगं (परिचालन) भुगतान
धन उगाहनरे की लागत Fundraising (धन उगाहनरे) की गमतववधधयो ं

की लागत को कवि किनरे करे  ललए ककए गए कुल 
भुगतान।

स्ान िा किराया, प्चार और मािके दटगं (रवपणन), 
उधार जलए गए उपिरण िे बदल ेमे ंिोहा, 
परुसिारो ंिी लागत, तीसरे पक्ष िो धन उगाहन े
िे जलए फीस या िमीिन, सॉसजे ससज़ल आपरूतषि 
(सॉसजे, सॉस, ब्डे, आदद) िी लागत।

कम्शचारियो ंऔि सवयंसरेवको ंको भुगतान यरद आपकी चरैिटी मरे ंकम्शचािी काय्शित है ंया 
इसमरे ंसवयंसरेवक है,ं तो उनसरे संबधंधत सभ़ी 
भुगतानो ंका योग यहा ंदि्श किरे।ं 

अस्ायी िमषिचाररयो ंसदहत, सामानय िाम 
िे जलए ठेिेदारो,ं बोडषि िे सदस्यो ंिो ड्टूी 
(ितषिवयो)ं िे जलए मानदेय, PAYE, KiwiSaver 
(िीवीसवेर) योगदान, एसीसी लवेी, सटॉफ टे्दनगं 
और वयावसाययि रविास, िमषिचाररयो ंिी भतती िे 
जलए वतेन और मजदूरी।

सामान या सरेवाएं प्रदान किनरे सरे संबधंधत 
भुगतान

ककए गए कुल भुगतान िो आपकी चरैिटी द्ािा 
सामान या सरेवाएं प्रदान किनरे सरे संबधंधत है।ं

जनोपयोगी सवेाएं (किराया, रेट्स, रबजली, 
टेलीफोन), आईटी (िंपयटूर) लागते,ं बीमा, 
मरममत, रखरखाव, सटेिनरी, फोटोिॉपी, छपाई, 
डाि/िूररयर लागत, सॉफटवयेर लागत, सफाई।

अनुदान औि दान का भुगतान अगि आपकी चरैिटी अनुदान या दान करे  माधयम 
सरे धन ववतरित कित़ी है, तो इनका योग यहा ंदि्श 
किरे।ं

भगुतान किए गए अनदुान, भगुतान िी गई 
छात्रवृयति, ददए गए दान, किए गए योगदान, अनय 
परोपिारी दान।

अनय भुगतान आपकरे  द्ािा ककए गए ककनह़ी ंअनय भुगतानो ंका 
कुल योग िो ऊपि दी गई श्रेलणयो ंमरे ंरफट नह़ी ं
होता है।

बयाज भगुतान, एदफजलएिन फीस (संबद्धता 
िलु्क), लखेा परीक्षा िलु्क, बैिं िलु्क।
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िस़ीदो ंऔि भुगतानो ंकरे  अपनरे ववविण को संतुललत किना

िसीदो ंऔि भुगतारो ंके रवविण को साल भि के ललए आपके चैरिटी के बैकं बैलेसं मे ंहुई गरतरवमध को प्ररतरबरंबत किरा चारहए। आपकी चैरिटी 
का रुरुआती बैकं बैलेसं िसीदो ंको जमा किरे औि भुगतार को घटारे के बाद आपके कलोलजगं (अतं के) बैकं बैलेसं के बिाबि होगा।

शुरूआती बैकं बलैेसं प्राप्त धन भुगतरान ककयरा गयरा 
धन

कललोज़गं (अतं करा ) 
बैकं बलैेसं

हमनरे ऩीचरे एक उदाहिण रदया है:

Operating Receipts   Current Year Last Year

Donations, fundraising and grants 70  110 
Fees and other receipts from members 200  300 

Receipts from selling goods or providing services ‐    130 

Bank account interest and other investment 
income   5  10 

Other receipts   0  ‐  
Total Operating Receipts   Money received                   275                   550 

Operating Payments
Fundraising costs 50  50 
Payments to employees and volunteers ‐    ‐  

Payments related to providing goods or services 75  100 

Grants and donations paid 100  ‐  
Other payments 150  150 
Total Operating Payments  Money paid                   375                   300 

Operating surplus/(deficit) for the year ‐                100  150 
Plus opening total of all bank accounts and cash 
on hand  Opening bank balance                   350  200 

Closing total of all bank account balances and 
cash on hand  Closing bank balance                   250                   350 

Statement of Receipts and Payments
For the Year Ended:
31 December 2020
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संसाधरो ंऔि प्ररतबद्धताओ ंके रवविण का उदे्शय आपके रवत्ीय व्षि के अतं मे ंआपकी चैरिटी के महतवपूणषि संसाधरो ंऔि प्ररतबद्धताओ ंका एक 
स्ैपरॉट (संलक्षति छरव) प्रदार किरा है।

“महतवपूण्श” कया होता है?

आपको केवल उर संसाधरो ंऔि प्ररतबद्धताओ ंको रिकॉरषि किरे की आवशयकता है जो महत्वपूर्ण है।ं 

महतवपूण्श एक अकाउंरटंग (लेखाकंर) रबद है लजसका अथषि है कक आपको कुछ ररणषिय का उपयोग किरे की आवशयकता है। एक संसाधर या 
प्ररतबद्धता महतवपूणषि है यरद इसे आपकी प्रदरषिर रिपोटषि मे ंराममल किरे या ररकालरे से आपकी चैरिटी के बािे मे ंपाठक की संपूणषि समझ बदल 
सकती है। ‘महतवपूण्श’ कया है वह प्रते्क चैरिटी के ललए अलग-अलग होगा। उदाहिण के ललए, एक छोटी सी चैरिटी के ललए जो महतवपूणषि है, 
जरूिी रही ंहै कक वह एक बडी चैरिटी के ललए महतवपूणषि हो।

संसाधन औि प्रमतबद्धताएं (वायदरे) कया है?ं

संसाधर वे है ंलजसकी आपकी चैरिटी माललक है ंऔि जो इसके प्ररत देरदाि है।ं प्ररतबद्धताएं दूसिो ंके प्ररत दामयतव है ंऔि अपरे रवत्ीय व्षि के अतं 
मे ंचैरिटी द्ािा कया भुगतार किरा बाकी है।

अनुसूच़ी प्रकाि उदाहिण

संसाधन बैकं खातरे औि नकद िाशर चिै खाता, बचत खाता।

दूसिो ंकी ओि सरे िखा गया धन यदद आपन ेकिसी संयकुत पररयोजना पर िाम िरन ेिे जलए 
किसी अनय संस्ा िे सार भागीदारी िी है और इसिे जलए 
फंड (धनराशि) आपन ेअपन ेपास रखा हुआ है।

इकाई करे  ललए बकाया धन रबना भगुतान िी गई रसीदे,ं देय बयाज, वायदा किया गय़ा 
अनदुान जो अभी ति प्ाप्त नही ंहुआ है, जीएसटी ररफंड

वासतववक संसाधन भयूम और भवन, मोटर वाहन, िंपयटूर, सॉफटवयेर, फनतीचर, 
िायाषिलय िे उपिरण, सटॉि / माल िी सचूी या भडंार।

वनवरेर ियेर, बॉनड, आदद।

प्रवतबद्धताएं (लिममदेाररया)ं इकाई द्ािा दरेय धन देय किराया, देय रेट्स (िलु्क), यदूटजलटी (जनोपयोगी 
सवेाओ ंिे) खात,े देय मजदूरी और वतेन, आईआरडी िो 
किया जान ेवाला भगुतान, देय बयाज, आपिी चरैरटी द्ारा 
देय अनदुान जो सवीिृत है लकेिन अभी ति भगुतान नही ं
किया गया है, देय ऋण।

अनय प्रमतबद्धताएं लीज़ (पट्ा) या किराय ेिा समझौता जजसिा भगुतान िरन े
िे जलए आप प्रतबद्ध हो चिेु है,ं ऋण या अनदुान प्दान िरन े
िी प्रतबद्धता, भावी आयोजन िे जलए प्ाप्त निदी।

गािंटी एि चरैरटी ऋण िे जलए guarantor (जमानतदार अरवा 
गारंटी देन ेवाला) िे रूप मे ंिाम िरती है।

संसाधनो ंऔर प्रवतबद्धताओ ं(्वायदो)ं का व्व्वरण
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रटयि 4 मारक के अतंगषित चैरिटी द्ािा संबमंधत पाटटी लेरदेर की रिपोटषि देरी जरूिी होती है। एक संबमंधत पाटटी लेरदेर एक चैरिटी औि उर 
लोगो ंके बीच धर, सामार या सेवाओ ंका हसतातंिण है जो ररकट से जुडे हुए है ंऔि चैरिटी को प्रभारवत किरे की क्षमता िखते है।ं

संबधंधत पाटटी कौन है?ं

संबधंधत पारट्शया ंलोग या संस्ाएं हो सकतरे है,ं लिनमरे ंराममल है:ं 

`	वे लोग लजरका चैरिटी की कायषिरीरत औि रवत्ीय ररणषियो ं(जैसे कक पदामधकारियो,ं सममरत के सदसो,ं प्रबधंको)ं औि उरके परिवािो ंके 
किीबी सदसो ं(जैसे कक माता-रपता, सहभागी, भाई-बहर, या बचे्) पि महतवपूणषि प्रभाव पडता है; 

`	अनय संस्ाएं जो चैरिटी पि महतवपूणषि प्रभाव रालते है ं(उदाहिण के ललए, एक संस्ा जो दार के संचालर समूह के सदसो ंमे ंसे एक को 
ररयुकत किता है)। 

उर लोगो ंको महतवपूणषि प्रभाव रही ंमारा जाता है यरद वे चैरिटी के केवल रदर-प्ररतरदर के संचालर मे ंराममल होते है ंऔि इसके कायषिरीरत 
संबधंी या रवत्ीय ररणषियो ंमे ंउरकी कोई भागीदािी रही ंहोती है।

संबधंधत पाटटी लरेनदरेन कया होतरे है?ं 

एक संबमंधत पाटटी लेरदेर चैरिटी औि एक संबमंधत पाटटी के बीच धर, वसतुओ ंया सेवाओ ंका हसतातंिण है। आपको संबमंधत पाटटी के साथ 
लेर-देर की रिपोटषि किरी चारहए जो: 

`	आपकी चैरिटी के ललए महतवपूणषि (सवरूप या बरावट अथवा रवत्ीय मूलय मे)ं है;ं या

`	सामानय ररयमो ंऔि रततों पि रही ंहै ं(उदाहिण के ललए, रियायती या दार ककया गया सामार अथवा छूट या सवेच्ा से पेरेवि सेवाएं)।

संबधंधत पाटटी लरेन-दरेन का उदाहिण

संबधंधत पक्ष का वण्शन किरे ं लरेन-दरेन का वण्शन किरे ं वत्शमान वष्श वपछला वष्श

Hemi Tamihaua गववनिंग बॉडी 
(संचालक मंडल) करे  सदस है ंऔि ABC 
Training Ltd (एब़ीस़ी ट्रेवनगं ललममरटड) 
करे  माललक भ़ी है।ं

ABC Training Limited (एब़ीस़ी 
ट्रेवनगं ललममरटड) चरैिटी करे  ललए एक 
नए ट्रेवनगं (प्रशरक्षण) काय्शक्रम की 
वनगिाऩी मरे ंराममल था।

$2,000 $0

As at December 2021

संबधंधत पािटी (पक्ष स)े लनेदेन


