
Malo lava i le avea ai o oe ma sui ofisa o se faalapotopotoga faameaalofa ua lesitalaina! E tusa ma 
lou tulaga o se sui ofisa e tatau ona faia galuega sili ona lelei mo lau auaunaga faameaalofa, ma ia 
mautinoa o taulai i le auga tonu na faavae ai ma faamanuiaga e maua e tagata lautele. 

E fesoasoani faamatalaga o ta‘ua i lalo e te iloa ai lau matafaioi i lou tulaga o se sui ofisa ma auala 
e mafai ai ona lelei le faafoega o lau auaunaga faameaalofa.

Faamatalaga mo sui ofisa fou

▶	 Malamalama i tou tulafono ma lau 
matafaioi

E mafai ona avea oe ma sui ofisa e agavaa, i lou 
malamalama lea i le ituaiga faameaalofa o tou faatautaia 
ma tou tiute tauave. 

E avea tou tulafono ma faavae po o le maliega tausi 
mavaega e faamatala ai le auga tonu na faavae ai ma 
auala e ausia ai le auga tonu na faavae ai le tou auaunaga 
faameaalofa. E mafai ona e faitau i tou tulafono i le 
Charities Register.

▶	 Malamalama i ou tiute faatulafonoina
E eseese tiute tauave o auaunaga faameaalofa ma e 
faalagolago i le faiga o faavae ai, tulafono, o auaunaga 
latou te saunia ma le faatupega. E mafai e se auaunaga 
faameaalofa ona faia soo se gaioiga faatulafonoina e 
ausia ai auga faavae, ae e tāua le iloa o meafai faaupufai 
o lo o lagolagoina ma lagolagoina malosi (faalauiloaina 
o se manatu patino). Mo nisi faamatalaga i tou tiute 
faatulafonoina, tagai i le itulau o ta‘ua ai le charities’ 
obligations under the law, o le Community Law’s 
Community Toolkit ma le A Legal Handbook for Charities. 

▶	 Pulea lelei lamatiaga e aafia ai
O le tou matafaioi le faamautinoa o tou taulimaina 
metotia talafeagai e puleaina lamatiaga e aafia ai. 
Ia mautinoa ua iai se taiala faavae o aia feteenai, 
ma ua saunia se tou fuafuaga i le taimi e tulai mai ai 
feeseeseaiga. E maua i le CommunityNet Aotearoa taiala 
faavae ma faagasologa o galuega ma faamatalaga aogā e 
fesoasoani e pulea ai lamatiaga e aafia ai.

▶	 Vaai lelei au tupe 
O lau matafaioi le faamautinoa o sa‘o le faaaogāina 
o tupe a le tou auaunaga faameaalofa. O lona uiga ia 
mautinoa o iai faiga e siaki ai tulaga tau tupe auā le 
puipuia o tou tupe. Tagai i le punaoa introduction to 
financial management na saunia e le CommunityNet 
Aotearoa.

▶	 Faamaumau faamaumauga aogā 
E tāua le faamaumau lelei o faamaumauga. E tatau ona 
faia faamaumauga o tou fonotaga, tupe maua, tupe 
faaalu, ma tiute tauave ma tagata e galulue tauofo. Tagai 
i le CommunityNet Aotearoa’s introduction to record 
keeping. 

▶	 Ia Fuafua Mamao 
O se tasi o luitau tetele mo soo se auaunaga faameaalofa 
o le fuafuaina ma le tau sailiili o fesoasoani tupe mo se 
vaitaimi mamao. Faaaogā le NZ Navigator e iloa ai tulaga 
o tou malosiaga ma vaivaiga. Ia mautinoa ua faia se 
tou fuafuaga mo le lumanai i tulaga tau pulega ma faia 
fuafuaga mo sui auai fou. 

▶	 Lipoti faaletausaga 
E tatau i auaunaga faameaalofa ua lesitala ona tuuina 
atu se lipoti faafoi faaletausaga ma lipoti i le faafoeina o 
galuega po o se faamatalaga tau tupe mo le ono masina 
i le faaiuga o le tausaga faaletupe. O lipoti i le faafoeina 
o galuega ma faamatalaga tau tupe e tatau ona ausia 
ai tulaga faatonuina i le faiga o lipoti e patino lava mo 
auaunaga faameaalofa. 
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▶	 Faafou faamatalaga auiliili 
E tatau ona fai ma a outou galuega le faafou o 
faamatalaga auiliili e mafai ai ona matou faafesootai atu 
ma lafo atu faamanatu e moomia ona e silafia. E tāua tele 
le faafou o tulaga nei i totonu o le tolu masina talu ona 
faia soo se suiga i faamatalaga nei.

▶	 Ia malamalama i faamatalaga 
E aogā le faaavanoa o le taimi e malamalama ai i auala 
e faaleleia ai la outou auaunaga faameaalofa. O le 
punaoa introduction to governance na saunia e le 
CommunityNet Aotearoa e manaia tele e tau amata mai 
ai. E mafai foi ona e maimoa i la matou video support 
for new officers ma silasila ane i le Officer Kit i luga o la 
matou upegatafailagi. 

Moomia pea se fesoasoani? 
Faatonu se avanoa e talanoa ai na o tatou lava ma e mafai ona talanoa mai 
i luga o le telefoni po o le video (Zoom).

Faafesootai i matou
Telefoni: 0508 CHARITIES (0508 242 748)
Imeli: info@charities.govt.nz
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